
Sesión 4

 TEXTOENCOLUMNA
 FUNCIONESDEBÚSQUEDA:

▪ Buscar
▪ BuscarV
▪ BuscarH
▪ BuscarX

 FUNCIÓNSI.ERROR



TEXTO EN COLUMNAS
Divide el contenido de una columna en varias columnas.



Ejemplo 1: Separe los nombres y apellidos en cada columna
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Repetir el proceso para 
cada columna

Ejemplo 1: Separe los nombres y apellidos en cada columna
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Clic en Finalizar.

Ejemplo 1: Separe los nombres y apellidos en cada columna
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Ejemplo 2: Separe los nombres en una misma columna y 
apellidos en cada columna
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Ejemplo 3: Separe los nros. telefónicos, cada uno en una 
columna.
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Busca valores de un rango de una columna o fila o desde una matriz, es 
compatible con versiones anteriores.

Sintaxis:

FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCAR

DE QUIEN/QUE SE 
DESEA OBTENER 
INFORMACIÓN



RANGO DONDE SE 
ENCUENTRA EL 

VALOR BUSCADO

Busca valores de un rango de una columna o fila o desde una matriz, es 
compatible con versiones anteriores.

Sintaxis:

FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCAR



RANGO DONDE SE 
ENCUENTRA LO QUE 
ESTAMOS BUSCANDO

Busca valores de un rango de una columna o fila o desde una matriz, es 
compatible con versiones anteriores.

Sintaxis:

FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCAR



Ejemplo 1: Hallar la dirección y el teléfono del nombre ingresado.
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Repetir el procedimiento para el 
Teléfono

Ejemplo 1: Hallar la dirección y el teléfono del nombre ingresado.
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Ejemplo2: Hallar los premio 
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Consideraciones:
El vector de comparación, 
deberá estar ordenado de 

manera ascendente.

Ejemplo2: Hallar los premio 

FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCAR



Realiza la búsqueda de información en una base de datos vertical.

FUNCIONES DE BUSQUEDA – BUSCARV/CONSULTAV



Sintaxis:

DE QUIÉN/QUE SE 
DESEA OBTENER LA 

INFORMACIÓN

Realiza la búsqueda de información en una base de datos vertical.

FUNCIONES DE BUSQUEDA – BUSCARV/CONSULTAV



TODA LA BASE DE 
DATOS

Sintaxis:

Realiza la búsqueda de información en una base de datos vertical.

FUNCIONES DE BUSQUEDA – BUSCARV/CONSULTAV



# COLUMNA DONDE 
SE ENCUENTRA EL 
DATO A BUSCAR

Sintaxis:

Realiza la búsqueda de información en una base de datos vertical.

FUNCIONES DE BUSQUEDA – BUSCARV/CONSULTAV



VEDADERO = ORDENADO ASCENDENTE
FALSO = COINCIDENCIA EXACTA

Sintaxis:

Realiza la búsqueda de información en una base de datos vertical.

FUNCIONES DE BUSQUEDA – BUSCARV/CONSULTAV



Ejemplo:  Realizar una búsqueda del código ingresado
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Realiza la búsqueda de información en una base de datos 

Horizontal.

FUNCIONES DE BUSQUEDA – BUSCARH/CONSULTAH
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FUNCIONES DE BUSQUEDA – BUSCARH/CONSULTAH



Sintaxis:

Realiza la búsqueda de información en una base de datos Horizontal o 

Vertical, puede devolver una matriz con varios elementos, puede devolver 

valores que se encuentren a la izquierda del lugar buscado.

FUNCIONES DE BUSQUEDA – BUSCARX

Mensaje de 
error

Exacta, 
mayor, 

menor o 
comodín



Ejemplo 1: Hallar el stock del producto en todas las tiendas

FUNCIONES DE BUSQUEDA – BUSCARX



Ejemplo 2: Realice la búsqueda por DNI del cliente

FUNCIONES DE BUSQUEDA – BUSCARX



Permite controlar los mensajes de error que muestra Excel cuando 
no se encuentra el campo consultado.

=SI.ERROR(VALOR,VALOR SI ERROR)

Sintaxis:

ERROR DE EXCEL

MENSAJE QUE SE 
DESEA MOSTRAR

FUNCION SI.ERROR



Ejemplo 1: Modificar el mensaje de error que mostrará Excel al 
no encontrar un registro buscado.
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Ejemplo 2: Dejar la Descripción y Precio Unitario en blanco, 
cuando el código a consultar se encuentre vació.
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Cambiar el mensaje de error 
“#N/A” por un espacio vacío

Ejemplo 2: Dejar la Descripción y Precio Unitario en blanco, 
cuando el código a consultar se encuentre vació.
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Repetir el 

procedimiento para el 

Precio Unit.
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