ﬂﬁ Sesion 4

s TEXTOEN COLUMNA

s  FUNCIONES DE BUSQUEDA:
Buscar
BuscarV
BuscarH

Bgsca rX
s FUNCION SI.LERROR
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TEXTO EN COLUMNAS

Divide el contenido de una columna en varias columnas.

Nombre y Apellidos Nombre Apellido Paterno |Apellido Materno|
losé Torre Castro losé Torre Castro
Martha Ganzales Cutipa Martha Gonzales Cutipa
Luis Bravo Corrales Luis Bravo Corrales
Mauricio Fonte Leon Mauricio Pante Leon
Guiselle Luna Perez Guiselle . Luna Perez
Rosa Maoreno Nedn Rosa Mareno Medn
Carlos Paredes Carrera Carlos Paredes Carrera
Fabiana Durand Durand Fabiana Durand Durand
Julian Navarro Quiriones Julian Mavarro Quiriones
Pedro Martinez Torres Pedro Martinez Tarres

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com
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TEXTO EN COLUMNAS

Ejemplo 1: Separe los nombres y apellidos en cada columna

Nombre y Apellidos Nombre Apellido Paterno |Apellido Materno|

José La Torre Castro
Martha Gonzales Cutipa
Luis Bravo Corrales
Mauricio Ponte Leon
Guiselle Luna Perez
Rosa Moreno Nedn
Carlos Paredes Carrera
Fabiana Durand Durand

Julian Navarro Quifiones
Pedro Martinez Torres

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com

2 YouTube ™
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Ejemplo 1: Separe los nombres y apellidos en cada columna

Ejemplos Sesion 6 - Basico.xlsx - Excel

Farmulas Revisar Vista Programadaor Q ;/Qué desea hacer?

ecientes ||3 = Consultas y conexiones
- . ILE

hes existent

Actualizar El Ordenar  Filtro Texto en || A
todo - Yo Avanzadas columnas |75 7 @ hig
Consultas y conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos

losé Torre Castro

Nomhre Apellidos 1 . Sel %MA 0 n F pellido Paterno |Ag
Martha Gonzales Cutipa z

Luis Bravo Corrales

Mauricio Ponte Leon
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TEXTO EN COLUMNAS

Ejemplo 1: Separe los nombres y apellidos en cada columna

Nombre y Apellidos

José Tarre Castro

Martha Gonzales Cutipa
Luis Bravo Corrales
Mauricio Ponte Leon

Guiselle Luna Perez

Rosa Marena Neon
Carlos Paredes Carrera
Fabiana Durand Durand

lJulian Navarro Quifiones

Pedro Martinez Torres

Asistente para convertir texto en columnas - paso 1de 3 ? E

El as

Elig

istente estima que sus datos son Delimitados,

Tipo de los datos originales

elimitados - Caracteres como comas o tabulaciones separan campos.

Si esto es correcto, elija Siguiente, o bien elija el tipo de datos que mejor los describa.

|
— = 3 d
() De ancho fijo 05 campos Bglan alineados en columnas con espacios entre uno ¥

otra,

Vista previa de los datos seleccionados:

10
11
12
i3
14

Posé Torre Castro
Martha Gonz=zles Cutipa
Luis Brawo Corrales
Mauricio Ponte Leon
Fuiselle Luna Perez

Cancelar < Atras | Siguiente =

Docente: Delia Montes Neyra
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TEXTO EN COLUMNAS

Ejemplo 1: Separe los nombres y apellidos en cada columna

Nombre y Apellidos

Guiselle Luna &E—_‘

Rosa Moreno Nedn
Carlos Paredes Carrera
Fabiana Durand Durand
Julian Navarro Quifiones
Pedro Martinez Torres

Esta pantalla le permite establecer los separadores contenidos en los datos. Se puede ver como
cambia el texto en la vista previa,

Asistente para convertir texto en columnas - paso 2 de 3

Separadores
[ Tabulacién

[ ] Puntay coma Considerar separadores consecutivas como una solo

Calificadar de texto: L

D Otro:

Vista previa de los dataos

c=é

orre astre 4 -

artha onzzles tipa

uis Tavo orrales

suricic [Fonte eon

uizells Luna erez W
Cancelar < Atrds Einalizar
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TEXTO EN COLUMNAS

Ejemplo 1: Separe los nombres y apellidos en cada columna

|

lbre y Apellidos
Iorre Castro

Ia Gonzales Cutipa
lavo Corrales

Icio Ponte Leon

Ile Luna Perez
I.Jlorenc- Nedn

| Paredes Carrera
|13 Durand Durand

L il

Repetir el proceso para
cada columna

Esta pantalla permite seleccionar cada columna y establecer el formato de los datos,
Formato de los datas en columnas
eral ‘General’ convierte los valores numeéricos en n

o los valores de fechas en fechas y todos los de
valores en texto.

ha: |DMA L
Avanzadas...

! B importar columna (saltar)

SES10

:Formato de texto

Vistabrevia de los datos

epersl epers]l

Czstro
zonzales Cutipa
Corrales
Lecn
Ferez

Cancelar « Atras Siguiente >
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TEXTO EN COLUMNAS

Ejemplo 1: Separe los nombres y apellidos en cada columna

e —
r J
Asistente para convertir texto en columnas - paso 3 de 3

Esta pantalla permite seleccionar cada columna y establecer el formato de los datos,

Nombre J! Formato de los datos en columnas
I|. _________ b __a || ) General ‘General’ convierte los valores numéricas en rf
(@) Texto los valores de fechas en fechas y todos los de
" - valores en texto.
(! Fecha: |DMA W

Avanzadas...
Mo importar columna (saltar)

Destino:

Vista previa de los datos

Indicar la celda
..

SXLo =¥raris]
Tosé forre

rtha [Fonzales
. . M his Bravo
Clic en Finalizar.
iselle [Luna

I <
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TEXTO EN COLUMNAS oo

Ejemplo 1: Separe los nombres y apellidos en cada columna

I |
lhre y Apellidos Nombre Apellido Pat{

Inrre Castro
Ia Gonzales Cutipa

ravo Corrales : n
Ici{) Ponte Leon Microsoft Excel
Ille Luna Perez
NWE"D Nedn _-I-—l Aqui'ya hay datos. ;Desea reemplazarlos?
I; Paredes Carrera
I'la Durand Durand Cancelar

I Navarro Quifiones
l Martinez Torres
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TEXTO EN COLUMNAS

Ejemplo 1: Separe los nombres y apellidos en cada columna

Nombre y Apellidos Nombre Apellido Paterno |Apellido Materno|
losé Torre Castro losé Torre Castro
Martha Ganzales Cutipa Martha Gonzales Cutipa
Luis Bravo Corrales Luis Bravo Corrales
Mauricio Fonte Leon Mauricio Pante Leon
Guiselle Luna Perez Guiselle . Luna Perez
Rosa Maoreno Nedn Rosa Mareno Medn
Carlos Paredes Carrera Carlos Paredes Carrera
Fabiana Durand Durand Fabiana Durand Durand
Julian Navarro Quiriones Julian Mavarro Quiriones
Pedro Martinez Torres Pedro Martinez Tarres
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TEXTO EN COLUMNAS

Ejemplo 2: Separe los nombres en una misma columnay
apellidos en cada columna

Nombres y Apellidos Nombres Apellido Paterno Apellido Materno
José Torre Castro José Torre Castro
Martha Gonzales Cutipa Martha Gonzales Cutipa
Luis Bravo Corrales Luis Bravo Corrales
Mauricio Ponte Leon Mauricio Ponte Leon
Guiselle Lunz Perez Guiselle Luna Perez
Rosa Maria Moreno Nedn asa Maria Marena MNedn
lloss Carlo Paredes Carrera ﬁ osé Carlo Paredes Carrera I
Fabiana Durand Durand Fabiana Durand Durand
Julian Navarro Quifiones Julian Mavarro Quifiones
Pedro Martinez Tarres Pedra Martinez Torres
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TEXTO EN COLUMNAS

Ejemplo 2: Separe los nombres en una misma columnay
apellidos en cada columna

Nombres y Apellidos Nombres Apellido Paterno |Apellido Materno|

José Pedro Torre Castro
Martha Lucia Gonzales Cutipa
Luis Miguel Bravo Corrales
Mauricio Alfredo Ponte Leon
Guiselle Patricia Luna Perez

Rosa Maria Moreno Nedn

José Carlos Paredes Carrera
Fabiana Mercedes Durand Durand
Julian Manuel Navarro Quifiones
Pedro Javier Martinez Torres
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TEXTO EN COLUMNAS

Ejemplo 2: Separe los nombres en una misma columnay

apellidos en cada columna

Ejemplos Sesian 6 - Basico.xlsy - Excel

jina Férmulas Revisar Vista Programador QgD_uédesea hacer?

recientes Consultas y conexiones
2Ty Som= 1 G Y

brnes existentes - .
Actualizar gl Ordenar  Filtro

todo - Y- Avanzadas

Consultas y conexiones Ordenar y filtrar

José Torre Castro

Herramientas de
L

D E F | G

i
columnag) ==

Nombres y Apellidos Nombres

Ad

losé Torre Castro 1 .

Martha Gonzales Cutipa

Luis Bravo Corrales

Mauricio Ponte Leon
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TEXTO EN COLUMNAS

Ejemplo 2: Separe los nombres en una misma columnay
apellidos en cada columna

Docente: Delia Montes Neyra
dmontes@dmteach.com
dmteach.com

2 YouTube ™

FOTaio O oS Odios 2f COTUmTg s

) General

T4 W

columna [saltar)

Vistll previa de'§pos dato

‘General’ convierte los valores numéricos en nimeros,
los valores de fechas en fechas y todos los demas
valores en texto.

Avanzadas...

[=¥iarn] cexto
lTosé Torre
Mzrtha Fonzales
Luis Brawvo

Mzuricio [Ponte

Fuiselle [Luna

L4

Cancelar < Atras Siguiente >
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TEXTO EN COLUMNAS

Ejemplo 2: Separe los nombres en una misma columnay
apellidos en cada columna

F G H J
Nombres Apellido Paterno |Apellido Materno|
José Torre Castro
Martha Gonzales Cutipa
Luis Bravo Corrales
Mauricio Ponte Leon
Guiselle Luna Perez
Rosa Maria Moreno MNedn
osé Carlos Paredes Carrera
Fabiana Durand Durand
Julian ’ Mavarro Quifiones
Pedro l Martinez Torres
L ]
Borrar
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TEXTO EN COLUMNAS

Ejemplo 2: Separe los nombres en una misma columnay

apellidos en cada columna

[Eg. Fuentes recientes

P DCDnsultasycunE}cianes
| £
(3

Actualizar
todo -

[h Conexiones existentes
ango

nsformar datos Consultas y conexiones

AN

%l Ordenar

Y

Filtro
T Avanzadas

Ordenary filtrar

% Rosa Maria Moreno Nedn
¥ C D E F
Nombres y Apellidos Nombres
Jomé Torre Castro José
Seleciongr
5 Braveo Corrales Luis
Mauricio
Guiselle
Fabiana Durand Durand = Fabiana
Julian Mavarro Quifiones Julian
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TEXTO EN COLUMNAS

Ejemplo 2: Separe los nombres en una misma columnay

apellidos en cada columna

Nombres y Apellidos
José Torre Castro

Martha Gonzales Cutipa
Luis Bravo Corrales

Mauricio Ponte Leon

Guiselle Luna Perez

Rosa Maria Moreno Nedn
José Carlo Paredes Carrera
Fabiana Durand Durand

Julian Navarro Quifiones
Pedro Martinez Torres

Asistente para convertir texto en columnas - pasoc 1 de 3 ?

El asistente estima que sus datos son Anchao fijo.
5i esto es correcto, elija Siguiente, o bien elija el tipo de datos que mejor los describa.
Tipo de los datas originales

Elija el tipo de archivo gque describa los datos con mayor precision:

= - Los campos estan alineados en columnas con espacios entre uno
e ancho fijo. e P P ¥

Wista previa de los datos seleccionados:

36 fosa Maria Moreno Nedn
37 fosé Carlo Paredes Carrera

Cancelar < Atras Finalizar
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TEXTO EN COLUMNAS oo

Ejemplo 2: Separe los nombres en una misma columna y apellidos en
cada columna

Para CREAR un salto de linea, haga clic en la ubicacion deseada.
Para ELIMINAR un salto de linea, haga doble clic en la linea.
Para MOVER un salto de linea, haga clic y arrastrela.

Mover las divisiones

Vista preyia s
20 30 40 50 ]
L L [ 1 1 1 1 L [} 1 1

oga| Maria Moreno MNedn
osé| Carlol Paredes Carrera -

Cancelar < Atras i Siguiente = : Finalizar
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TEXTO EN COLUMNAS

Ejemplo 2: Separe los nombres en una misma columnay
apellidos en cada columna

Para CREAR un salto de linea, haga clic en la ubicacion deseada.
Para ELIMINAR un salto de linea, haga doble clic en la linea.
Para MOVER un salto de linea, haga clic y arrastrelo.

Vista previa de | fu]

=

5
=
rs

10 20
1 1 1

ogsa Marias Moreno Medn
osé Carlo [Paredes| Carrers

Cancelar < Atras Finalizar
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TEXTO EN COLUMNAS

Ejemplo 2: Separe los nombres en una misma columnay
apellidos en cada columna

Martha
Luis

‘General’ convierte los valores numeéricos en nameros,
los valores de fechas en fechas y todos los demas
valores en texto,

Mauricio

- Avanzadas...
Guiselle

1

Fabiana

Julian

Pedro

Cancelar < Atras Siguiente = Finalizar
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TEXTO EN COLUMNAS

Ejemplo 2: Separe los nombres en una misma columnay

apellidos en cada columna

Microsoft Excel E

=

no |Apellido
Castro
l"z Aguiya hay datos, ;Desea reemplazarlos? Cutipa
Corrales
| aceptar . [f | Cancelar

Leon
LUTsElE Luna Perez
Fahiana Durand Curand
Julian Mavarro Quifiones
Pedro Martinez Torres
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TEXTO EN COLUMNAS

Ejemplo 2: Separe los nombres en una misma columnay

apellidos en cada columna

Nombres Apellido Paterno |Apellido Materno
losé Torre Castro
Martha Gonzales Cutipa
Luis Bravo Corrales
Mauricio ~ Ponte Leon
Guiselle Luna Perez
Rosa Maria Moreno Medn
José Carlo Paredes Carrera
Fabiana Durand Durand
Julian Navarro Quinones
Pedro Martinez Torres
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TEXTO EN COLUMNAS

Ejemplo 3: Separe los nros. telefonicos, cada uno en una

columna.

Teléfonos Teléfono 1 Teléfono 2 Teléfono 3
991754334-985410218-963 751867 991754334 985410218 963751867
989548 722-9680594591 989548722 968094591
966521589-967514330-965 716515 966521589 967814330 965716619
977211856-3794328-967295694 ﬁ 977211856 3794328 967295694
970372957-2591214 970372957 2591214
964265658-4489144-968408152 9642650658 44895144 968408152
967039070-3628031-992920070 967039070 3628031 992920070
966719428-3393199-985634297 966719428 3393199 985634297
974039424-3634357 974039424 3634957
978712530-981872895-966699947 578712530 981872895 966639947
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TEXTO EN COLUMNAS

Ejemplo 3: Separe los nros. telefonicos, cada uno en una
columna.

Fuentes recientes [ Consultas y conexiones  p H
- 2l
Conexiones existentes - -
Z rdenar iltro
’:"'I' Yo Avanzadas -
atos Consultas y conexiones Ordenar y filtrar de g
[ ]
S 991754334-985410218-963751867
E F G Asistente para convertir texto el
|éf El asistente estima que sus datos son Delimit:
Te ono 1 Si esto es correcto, elija Siguiente, o bien elija
991754334-985410218-963751867 ) .
Tipo de los datos originales
989548722-968094591 . :
@0 que describa los dat
966521589-967814330-965716619 - (T ieE E o
977211856-3794328-967295694 O De ancho fijo - Los campaos estan al
970372957-2591214 CH

964265658-4459144-968408152

Sod154zs 3393155 55590257 3| Siguiente

C
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TEXTO EN COLUMNAS

Ejemplo 3: Separe los nros. telefonicos, cada uno en una

columna.
Separadores
[] Tabulacién
[] Punto y coma [] Considerar separadares consecutivas como uno solo
[ ] coma - :
. Calificador de texto: |{ninguno} W
| | Espacio

| IEEEEE.

Vista prevify de | a
51754334 [3B5410218 [Fe37518a7 ~
859548722 [BeB034551
26521589 Be7E814230 BebTleels
77211858 BT754328 872595554
TO3TEZ557 B551z214 W
Cancelar < Mtras Finalizar

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com

2 YouTube ™

DERECHO RESERVADOS




Microsoft

Oiifice Speciakir Expert

TEXTO EN COLUMNAS

Ejemplo 3: Separe los nros. telefonicos, cada uno en una

-
" @ General ‘General’ convierte los valores numéricos en nameros,
Teléfono 1 () Texto los valores de fechas en fechas y todos los demas
___________________ I' . valores en texto.
_____________ - | Fecha: DMA W
3 Avanzadas...
W ') Mo importar columna (saltar)
% =5:G352 2
Vista previa de los datos
eper=] eperal
[#E5410218 [Ee37518&87 "~
[Heg0945391
[Fe7214330 [FEe571celS
2794322 IFe725358594 *
[ 531214 W
L4 >
Cancelar < Atras Siguiente =
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TEXTO EN COLUMNAS

Ejemplo 3: Separe los nros. telefonicos, cada uno en una
columna.

Teléfonos Teléfono 1 Teléfono 2
991754334-985410218-963751867
989548722-968094591

966521589-967814330-965716619

977211856-3794328-967295694 )
Microsoft Excel

970372957-2591214

964265658-4459144-968408152

957039070-3628031-992920070 h Aquiya hay datos, ;Desea reemplazarlos?

966719428-3393199-985694297 -

974039424-3634957 | Aceptar | Cancelar

978712530-981872895-966699947 | | f |
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TEXTO EN COLUMNAS

Ejemplo 3: Separe los nros. telefonicos, cada uno en una

columna.

Teléfonos Teléfono 1 Teléfono 2 Teléfono 3
991754334-985410218-963 751867 991754334 985410218 963731867
989548722-968054591 989548722 968094591
966521589-967814330-965716619 966521589 967814330 965716619
97 7211856-3794328-967255694 a 977211856 3794328 967295694
9F0372957-2591214 970372957 2591214
964265658-4489144-968408152 964265658 4489144 968408152
967039070-3628031-992920070 967039070 3628031 992920070
966719428-3393199-985654297 966719428 3393199 985694297
974039424-3634957 974039424 3634957
978712530-981872895-966699947 978712530 981872895 966699547
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FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCAR

Busca valores de un rango de una columna o fila o desde una matriz, es
compatible con versiones anteriores.

Sintaxis:

=BUSCAR(VALORBUSCADO,VECTORCOMPARACION,VECTORRESULTADO)
|

DE QUIEN/QUE SE
DESEA OBTENER
INFORMACION
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XE

FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCAR

Busca valores de un rango de una columna o fila o desde una matriz, es
compatible con versiones anteriores.

RANGO DONDE SE
ENCUENTRA EL
VALOR BUSCADO

\/
BUSCARNVALORBUSCADOVECTOR COMPARACION:VECTORRESULTADO)

Sintaxis:
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XE

FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCAR

Busca valores de un rango de una columna o fila o desde una matriz, es
compatible con versiones anteriores.

RANGO DONDE SE
ENCUENTRA LO QUE
ESTAMOS BUSCANDO

\
=BUSCAR(VALORBUSCADO,VECTORCOMPARACION,VECTORRESULTADO)

Sintaxis:
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FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCAR

Ejemplo 1: Hallar la direccion y el teléfono del nombre ingresado.

9 NOMBRE  |DIRECCION TELEFONO

10 JUAN SAN JUAN 993953116 NOMBRE: ‘JGSE
11 |PEDRO MIRAFLORES 993954447 DRECCDN:!

12 |JOSE JESUS MARIA 893952591 TELEW

13 ANA CALLAO 993953607

14 [LUCIA LAVICTORIA 993954944

e e e e i
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XE

FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCAR

Ejemplo 1: Hallar la direccion y el teléfono del nombre ingresado.

NOMBRE: Jose
DIRECCION: | =BUSCAR(

TELEFONO: BUSCAR(valor buscado: vector_de_co
— BUSCAR(valor buscado: matriz)

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com
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XE

FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCAR

Ejemplo 1: Hallar la direccion y el teléfono del nombre ingresado.

Valor buscado

DIRECCION: |=BUSCAR(F10 |

TELEFONO: BUSCAR(va Ic-r_buscadf_:-; vector_de_co
BUSCAR(valor_buscado: matriz)

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com

dmteach.com
3 YouTube ™
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FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCAR

Ejemplo 1: Hallar la direccion y el teléfono del nombre ingresado.

8

Vector compar

Jose |

~BUSCAR(F10;410:A17]

mraior_ouscado: vector de comparaciol

— BUSCAR(valor_buscado; matriz)

17 [EDUARDO
|

9 munmmcném TELEFONO
10 PUAN SAN JUAN 993953116 NOMBRE:
11 |pEDRO MIRAFLORES 993954447 DIRECCION:
12 pose JESUS MARIA 993952591 TELEFQNO
13 |ana CALLAO 299975507
14 JLuciA L®TCTORIA 993954944
15 [MIGUEL  |VILLAEL SALVADOR | 993952344
16 [FERNANDA [sAN BORIA 993952362

LOS OLIVOS 993953956

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com

2 YouTube ™
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FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCAR

Ejemplo 1: Hallar la direccion y el teléfono del nombre ingresado.

Vector result.
DIRECCION TELEFONO
SAN JUAN 993953116 NOMBRE: |Jose |
MIRAFLORES 993954447 DIRECCION: |=BUSCAR(F10;A10:41Z;510:51/]
JESUS MARIA 993952591 TEL ePeTor_buscado; vector_de_compardy

— BUSCAR(valor_buscado; matriz)

CALLAO
LA VICTORIA 993954944
VILLA EL SALVADOR { 993952344
SAN BORJA 993952362
LOS OLIVOS 993953956

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com

2 YouTube ™
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FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCAR

Ejemplo 1: Hallar la direccion y el teléfono del nombre ingresado.

TELEFONO

893953116

0993954447

893952591

893953607

8939545844

NOMBRE: lose

DIRECCION: | CALLAO ﬁ

TELEFONO:

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com

2 YouTube ™
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FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCAR

Ejemplo2: Hallar los premio

21 Puntos Premio

22 400 Pelota

23 600 Polo

24 900 Tasa

25 1300 Kit para Celular

26 |

27

28 Ganadores | Puntos acumulados |Premic
29 [ANA 450

30 [LUCIA 1000

31 MIGUEL 800 f_
32 |FERNANDA 1600

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com
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XE

FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCAR,

Ejemplo2: Hallar los premio

Valor buscgdo

lcanadores l 5" | Premio

Iﬂ.NA i 45[}:=EU5EAR{E.29

LUCIA 1[][][]. BUSCAF{I:uaIﬂr_-buscadﬂ;
EUSCAR(valor buscado:

MIGUEL 800

FERNANDA 1600

EDUARDO 650

h o

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com
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FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCAR

Ejemplo2: Hallar los premio

U

21 Puntos Premio
st 1\ /ntOr
23 600 T Polo

o s Tameeme COMpArc.

~ R
26
27

28 Ganadores | Puntos acumulados [Premio

29 |ANA 450 =BU5CARI:E529;SA522:SA525|

30 LUCIA 1000 BUSCAR(valor_buscade; vector de_comp
BUSCAR(valor_bus

31 | MIGUEL 800

32 |FERNANDA 1600

33 |[EDUARDO 650

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com
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FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCAR

Ejemplo2: Hallar los premio

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com

2 YouTube ™

21 Puntos R It d

22 400 Pelota eS u a 0

23 600 Polo

24 900 Tasa

25 1300 Kit para Celular

26 |

27

28 Ganadores l Puntos acumulados |Premio

29 | ANA | 450|=BUSCAR(B29;5A$22:5A525;5B8522:5B525

30 [LUCIA 1000 BUSCAR(valor_buscado; vector_de_comparacidn; [wector_r
BUSCAR(valor_buscado; matriz) |

3 JALGLIE] 210 |
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FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCAR

Ejemplo2: Hallar los premio

Puntos Premio
400 Pelota
600 Polo
800 Tasa
1300 Kit para Celular
Ganadores | Puntos acumulados |Premio ‘
ANA 4508 Pelota I
LUCIA 10008 Tasa
MIGUEL god] Polo -
FERNANDA 16008 Kit para Celular] O p I a r
EDUARDO 6504 Polo
TUAN 985 Tasa
PEDRO 570 Pelota
JOSE 835 Polo Y

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com

2 YouTube ™
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FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCAR

Ejemplo2: Hallar los premio

El vector de comparacion,
Consideraciones: deberda estar ordenado de

manera ascendente.

Puntos Premio
400 Pelota
600 Polo
900 Tasa
1300 Kit para Celular

Docente: Delia Montes Neyra
dmontes@dmteach.com
dmteach.com

n YuuTuhE DERECHO RESERVADOS mTEAgH




E

FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCARV/CONSULTAV

Realiza la busqueda de informacién en una base de datos vertical.

=N I B

DESCRIPCION PRECIO UNITARIO

CODIGO

PO YOGURT s/. 5.50
PO2 LECHE s/. 3.50
P03 AZUCAR s/. 3.50
PO4 CEREAL s/. 5.00
POS CHOCOLATE s/. 5.00
POG CAFE s/. 5.80
PO7 COCOA s/. 3.20

PO3 MANTEQUILLA 5/. 8.50
P09 DETERGENTE 5/. 4.50
P10 SUAVIZANTE 5/. 3.20

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com
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FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCARV/CONSULTAV

Realiza la busqueda de informacién en una base de datos vertical.

Sintaxis:

=BUSCARV(VALOR BUSCADO;MATRIZRO COLUMNATIPO COINCIDENCIA)
/

DE QUIEN/QUE SE
DESEA OBTENER LA
INFORMACION

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com
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FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCARV/CONSULTAV

Realiza la busqueda de informacién en una base de datos vertical.

Sintaxis:

=BUSCARV(VALOR BUSCADO; MATRIZNRO COLUMNA;TIPO COINCIDENCIA)
/|

TODA LA BASE DE
DATOS

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com
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FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCARV/CONSULTAV

Realiza la busqueda de informacién en una base de datos vertical.

Sintaxis:

=BUSCARV(VALOR BUSCADO; MATRIZNRO COLUMNA;TIPO COINCIDENCIA)
/|

# COLUMNA DONDE
SE ENCUENTRA EL
DATO A BUSCAR

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com
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FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCARV/CONSULTAV

Realiza la busqueda de informacién en una base de datos vertical.

Sintaxis:

=BUSCARV(VALOR BUSCADO; MATRIZNRO COLUMNA;TIPO COINCIDENCIA)
/ N\

VEDADERO = ORDENADO ASCENDENTE
FALSO = COINCIDENCIA EXACTA

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com
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FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCARV/CONSULTAV

Ejemplo: Realizar una busqueda del codigo ingresado

krara v x 2/ =BUSCARV(
B u

A
INGRESE EL CODIGO DEL PRODUCTL A CONSULTAR:

DESCRIPCION =BUSCARV(
BUSCARY(valor_buscado, matriz_buscar_en, indicador_cq

PRECIO UNITARIO

+

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com
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FUNCIONES DE BU

Ejemplo: Realizar un

SQUEDA - BUSCARV/CONSULTAV

a busqueda del cédigo ingresado

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com

2 YouTube ™

A B C D E 7777577" G H
6 INGRESE EL CODIGO DEL PRODUCTO A CONSULTAR: PO3 E
/ S
: Valor b d
9 PCION =BUSCARV(F6) alolr puscado
10 Sl Argumentos de furflon ?
11 BUSCARY
12 Valor_buscado |Fe gl = crov
13 =BUSCARVM Matriz_buscar_en Bl = nimero
14 Indicador_columnas F%:| = nimero
15 Ordenado E&| = wvalor_lagico

P
DERECHO RESERVADOS m TEnAgI-“I




FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCARV/CONSULTAV

Ejemplo: Realizar una busqueda del codigo ingresado

B C D E F G
CODIGO DESCRIPCION PRECIO UNITARIO
P01 YQGURT S/. 5.50
[P0z LECHE 5/. 3.50
[po3 AZUCAR 5/. 3.50
PO4 Argumentos de funcion ?
P05 BUSCARY
P06 Valor_buscade |F6 Bl = "PO3"
Pa7 Matriz_buscar_en I‘BD PRODUCTOSE1:017] IEE = ["CODIGO","DESCRIPCION","PRECIO...
Pog Indicador_columnas G| = ndmero
P08 Ordenado P&| = wvalor_ldgico
P10 -
P11 Busca un valor en la primera cglumna de la izquierda de una tabla y luego devuelve un valor en la misma fila

desde una columna especificgia, De forma predeterminada, la tabla se ordena de farma ascendente,

P12
Valoy buscado  es el valor buscado en la primera columna de la tabla y puede ser
P13 un valor, referencia o una cadena de texto.
P14
IP15 \ Resultado de la farmula o
ETEEA eleccionar la.BDatps
Ayuda sobre esta funcid m ™

f

BD PRODUCTOS

LY

JEiemplo Fun. Buscarv Ejemplo Fun. Buscarh BD CLIENTES 4]

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com
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FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCARV/CONSULTAV

Ejemplo: Realizar una busqueda del codigo ingresado

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com

2 YouTube ™

B C D E F (
CODIGO DESCRIPCION PRECIO UNITARIO
POL 4 YOGURT s/. Q 5.50
P02 LECHE = m]s/. ™~ 350
P03 AZUCAR TN 5/, 3.50
PO4 CEREAL Argumentos de funcion
PO5 CHOCOLATE || Buscarv
POB CAFE Valor_busiydo | Fg B = "PO3
PO7 COCOA Matriz_buscar_eMy, | 'BD PRODUCTOSIE1:D17] f8| = {CODIGO","DESCH
PO8 MANTEQUIL Indicador_columnas | 2 Es| -
POS DETERGENTE Ordenado e =
P10 SUAVIZANTE -
P11 CLOROX || Buscaunvaloren1apriners columna e 3 zauerds d unatalayluedo sevele un
2 Sl el st o i bloni o et o aloicelinicd

DERECHO RESERVADOS

TEACH
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FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCARV/CONSULTAV

Ejemplo: Realizar una busqueda del codigo ingresado

-
Argumentas de funcion ?
BUSCARV
Valor buscado  Fg ER:| = "PO3"
Matriz_buscar_en 'BD PRODUCTOSIB1:DAT f&| = {CODIGO", DESCRIPCION’,"PRECIO U
Indicador_columnas 2 el = 2

Ordenado [0 | = ruso T|p0 de
= "AFUCAR" 1 H 1
Busca un walar en la primera columna de la izquierda de una tabla y luego dwug:ﬁgl'ng grﬁm ﬁf\ﬁl

desde una columna especificada. De forma predeterminada, la tabla se ordena de forma ascendente.

Yy
i

Ordenado es un valor logico: para encontrar la coincidencia mas cercana en la
primera columna (ordenada de forma ascendente) = VERDADERO u
omitido; para encontrar la coincidencia exacta = FALSO,

Rezultado de la formula =§ AZUCAR

Ayuda sobre esta fundion Cancelar

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com

2 YouTube ™

DERECHO RESERVADOS



XE

FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCARV/CONSULTAV

Ejemplo: Realizar una busqueda del codigo ingresado

INGRESE EL CODIGO DEL PRODUCTO A CONSULTAR:

DESCRIPCION

PRECIO UNITARIO

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com
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FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCARH/CONSULTAH

Realiza la busqueda de informacidn en una base de datos

Horizontal.
A E C D
CODIGOD Co1 Co2 03
Bl DNI/RUC 104020202010 44021520 3214569870
El NOMBRE/R. SOCIAL VIAJES P&EM SAC | JOSE RIVERA | LOS ROBLES SA

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com
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FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCARH/CONSULTAH

Realiza la busqueda de informacién en una base de datos
Horizontal.

Sintaxis:

=BUSCARH(VALOR BUSCADO,BASE DATOS,INDICADOR FILA FALSO)

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com
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FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCARH/CONSULTAH

Realiza la busqueda de informacién en una base de datos

Horizontal.

TARA - X2v‘

DNI/RUC

NOMBRE / R. SOCIAL

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com

Je

INGRESE EL CODIGO DEL CL'ENTE A CONSULTAR:

=BUSCARH|

=BUSCARH(

BUSCARH(walor_buscado, matriz_buscar_en, indicador filas,

u Yu uTu be DERECHO RESERVADOS m TEAQH
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FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCARH/CONSULTAH

Ejemplo: Realizar una busqueda del cédigo ingresado

IENTE A CONSULTAR: C05
o, 7 Valor buscado
Argumentos de Juncion ?
BUSCARH /
Valor_buscado |Fé = = s
Matriz_buscar_en | = numero |

Indicador_filas | = ndmero 0)

Ordenado Fie| = wvalor légico

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com
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FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCARH/CONSULTAH

Ejemplo: Realizar una busqueda del cédigo ingresado

C D E F
coz2 Cco3 co4 Co5 d
44021520 3214569870 44320152 21547855410

3 JOSERIVERA |LOS ROBMEs o | MARTHA PERA | RUMEBOS UNIDOSEIRL |
4
g Argumentos de funcion ?
&
7 BUSCARH
8 Valor_buscado |F& E®s| = -Cos
9 Matriz_buscar_en |-B|3 CLIENTES 1&1: M3 |E§ = ["CODIGO","C01","C02","C03", 00", ..
10 Indicador_filas B&G| = numero
n Ordenado | = wvalor lagico
12
12 =

Busca en la primera fila de una tabla o matriz de valores y devdglve el valor en la misma columna desde una fila
14 especificada.
15 Matriz_buscar_en es una tabla de texto, niMgeros o valores 16gicos en los que se buscan
16 los datos, Tabla_matriz pudge ser una referencia a un rangoe o un

nombre de rango.

17
18 ,
s Resultade de la farmula = Ba Se d e
20 Ayuda sobre esta funcion Cancelar
21

2 Datos AY,

1 Ejemnplo Fun. Buscary BD PRODUCTOS Ejemple Fun. Buscarh _BD CLIENTES

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com

2 YouTube ™
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FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCARH/CONSULTAH

Ejemplo: Realizar una busqueda del cédigo ingresado

C D E
I CODIGO Ccoz2 Co3 Cco4 Co5
| |

£l DNI/RUC .

/ Argumentos de fl..InEI-UII
El NOMBRE/R. SOCIAL
4 "
- Indicador v pusca 5
& . i 'BD CLIENTES'1A1:M3] FRs
'de Fila E B
8 Ordenado ERz
g

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com
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FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCARH/CONSULTAH

Ejemplo: Realizar una busqueda del cédigo ingresado

especificada,

Resultado de la formula =

Ayuda sabre esta funcidn

Ordenada g

Ordenado e: un valar lagico: para encontrar la coincidencia mas cercana en la fila
superior jordenada de forma ascendente] = VERDADERD w omitido; para

encontrar coincidencia exacta = FALSO,

21547395410

e Colncid
e mXacta
EBusca en la primera fila de una tabla o matriz de valores y devuelve el valor en la misma co

Argumentos de funcidn ?
BUSCARH
Valor_buscado | F& FRs| = -Co5
Matriz_buscar_en ‘BD CLIENTES IA1:M3 fe| = {CODIGO","CO1,"C02","C03","C04","Ct
Indicador_filas | 2 =

ncia

ALS

Aceptar I Cancelar

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com
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FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCARH/CONSULTAH

Ejemplo: Realizar una busqueda del cédigo ingresado

A B C D E F

INGRESE EL CODIGO DEL CLIENTE A CONSULTAR: Co5 ‘
DNI/RUC 21547895410

NOMBRE / R. SOCIAL

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com
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FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCARX

Realiza la busqueda de informacién en una base de datos Horizontal o
Vertical, puede devolver una matriz con varios elementos, puede devolver
valores que se encuentren a la izquierda del lugar buscado.

(.. NIE Busqueda del primero al Giimo
= (e - Blusqueda del Gltimo al primero
Mensaje de ()2 - Blsqueda binaria (orden ascendente])
SintaXiS: error ()2 - Blusqueda binaria (orden descendente)

\/ \/

BUSCARX(valor buscado; matriz_buscada: matriz devuelta: [si_no?::e_encuentra]: [muda_dg\mincidencia]: [mmdﬂﬁe_husqueda])

7 \
Exacta,
mayor,

menor o
comodin

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com
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FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCARX

Ejemplo 1: Hallar el stock del producto en todas las tiendas

PRODUCTO:

STOCK:

BUSCARX(valor_buscado; matriz_buscada; matriz_devuelta; [si_no_se_encuentra]; [modo_de_coincidencia]; [r}

|_VENTILADOR_|

SURCO [cALLAO

LA MOLINA |

=BUSCARX(G77;A77:A86;B77:D86;"NO EXISTE";0)

PRODUCTOS |SURCO CALLAO LA MOLINA

TV 43" 58 39 42
LAPTOP HP 115 125 65
TV 54" 30 24 =5
LAVADORA LG 15 16 10
OLLA ARROCERA 135 165 100
LICUADORA 250 138 235
VENTILADOR 350 268 358
IMPRESORA 100 98 60
EQUIPO SONIDO 20 16 30
TABLET 250 165 300

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com

2 YouTube ™
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FUNCIONES DE BUSQUEDA - BUSCARX

Ejemplo 2: Realice la busqueda por DNI del cliente

INGRESE EL DNI DEL CLIENTE A CONSULTAR: 40201568

CODIGO: =BUSCARX(F94;'BD CLIENTES'IB2:M2;'BD CLIENTES'!B1:M1;"Producto no existe":0)

BUSCARX(valor_buscado; matriz_buscada; matriz_devuelta; [si_no_se_encuentra]; [modo_de_coincidencial; [modo_de_busquedal)

NOMBRE / R. SOCIAL

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com
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FUNCION SI.ERROR

Permite controlar los mensajes de error que muestra Excel cuando
no se encuentra el campo consultado.

MENSAJE QUE SE
DESEA MOSTRAR

AN

-SI.ERROR(VALOR VALOR S| ERROR)

A1

ERROR DE EXCEL

Sintaxis:

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com

n Yﬂ “Tu he DERECHO RESERVADOS m TE"Ag:I-“'I




Microsoft

Oiifice Speciakir Expert

FUNCION SI.ERROR

Ejemplo 1: Modificar el mensaje de error que mostrara Excel al
no encontrar un registro buscado.

B INGRESE ELCODIGO DEL PRODUCTO A CONSULTAR: p19
il CODIGO  DESC
2 |PO1
3 P02 ] .
4 [Po3 DESCRIPCION I Ef producto No existe I
3 |PO4 ]
g PRECIO UNITARIO -
7 Pos — - I El producto No existe I
g |POY
9 |POB MAMNTEQUILLA, 5/ 2.50
10 /P03 DETERGEMTE 5/ 4,30
11 P10 SUANWIZANTE 5/ 3.30
12 P11 CLOROX 5/ 6,50
1z P12 Lo AJILLA, 5/, 4,30
14 /P13 DESIMFECTAMTE 5/ 3.90
15|F'lﬂ SHAMPOO 5/ E.5EI|
16 P13 CRENM&S DE PEIMA 5/ 2.00
17 |Ple REACORDICIONADOR | 57, 7.00

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com

2 YouTube ™
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FUNCION SI.ERROR

Ejemplo 1: Modificar el mensaje de error que mostrara Excel al
no encontrar un registro buscado.

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com

2 YouTube ™
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FUNCION SI.ERROR

Ejemplo 1: Modificar el mensaje de error que mostrara Excel al
no encontrar un registro buscado.

C3 - Jx | =BUSCARV(FE,BDPRODUCTOS,2,0)
A B C D E F
i INGRESE EL CODIGO DEL PRODUCTD A CONSULTAR: p 19
8
N DESCRIPCION BUSCARV | F6,BDPRODUCTOS, 2,0}

Docente: Delia Montes Neyra
dmontesi@dmteach.com
dmteach.com
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FUNCION SI.ERROR

Ejemplo 1: Modificar el mensaje de error que mostrara Excel al
no encontrar un registro buscado.
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FUNCION SI.ERROR

Ejemplo 1: Modificar el mensaje de error que mostrara Excel al
no encontrar un registro buscado.

INGRESE EL CODIGO DEL PRODUCTO A CONSULTAR:

DESCRIPCION El producto No existe

PRECIO UNITARIO El producto No existe
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FUNCION SI.ERROR

Ejemplo 2: Dejar la Descripcion y Precio Unitario en blanco,
cuando el codigo a consultar se encuentre vacio.

INGRESE EL CODIGO DEL PRODUCTO A CONSULTAR:

DESCRIPCION

PRECIO UNITARIO |
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FUNCION SI.ERROR

Ejemplo 2:

Dejar la Descripcion y Precio Unitario en blanco,

cuando el codigo a consultar se encuentre vacio.

SUMA - > v J =BUSCARV(F20;BDPRODUCTOS;2;0)

C

INGRESE EL CODIGO DEL PROD'JCTO A CONSULTAR:

DESCRIPCION =bUSCAR V(5F520;'BD PRODUCTOS'!B1:D17;2;0)

PRECIO UNITARIO #N/A
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FUNCION SI.ERROR

Ejemplo 2: Dejar la Descripcion y Precio Unitario en blanco,
cuando el codigo a consultar se encuentre vacio.

10 DEL PRODUCTC A CONSULTAR:

=SI.LERROR(BUSCARV ( F20 ;BDPRODUCTOS

5. ERROR{valor: valor_si_error)

[#N/A
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FUNCION SI.ERROR

Ejemplo 2: Dejar la Descripcion y Precio Unitario en blanco,
cuando el codigo a consultar se encuentre vacio.

C D E F | G

.PRODUCTO A CONSULTAR:

=SI.LERROR(BUSCARV ( 5F520 ;'BD PRODUCTOS'!B1:D17;2;0

5/.

5.00 /1

Cambiar el mensaje de error
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FUNCION SI.ERROR

Ejemplo 2: Dejar la Descripcion y Precio Unitario en blanco,
cuando el codigo a consultar se encuentre vacio.

- Jx
A B C

=S.ERROR{BUSCARV(F20;BDPRODUCTOS;2;0);" )

D E F

INGRESE EL CODIGO DEL PRODUCTO A CONSULTAR:

JESCRIPCION

JRECIO UNITARIO

#N/A

Repetir el
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FUNCION SI.ERROR

Ejemplo 2: Dejar la Descripcion y Precio Unitario en blanco,
cuando el codigo a consultar se encuentre vacio.

A B C D E

19

708 INGRESE EL CODIGO DEL PRODUCTO A CONSULTAR:

21
vyl DESCRIPCION

23
ey PRECIO UNITARIO
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FUNCION SI.ERROR

Ejemplo 2: Dejar la Descripcion y Precio Unitario en blanco,
cuando el codigo a consultar se encuentre vacio.

INGRESE EL CODIGO DEL PRODUCTO A CONSULTAR:

DESCRIPCION CHOCOLATE

PRECIO UNITARIO s/.
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